ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01853 CAPU MIDIA

ANUNT

privind organizarea examenului de promovare in grad profesional
a personalului civil contractual incadrat pe functii de debutant

In data de 24.03.2023, la sediul unitatii situat in localitatea Corbu, se desfisoard examenul de
promovare a personalului civil contractual incadrat pe functii de debutant, in gradul profesional
imediat superior, la sfarsitul perioadei de debut.

I. Postul pentru care se organizeaza examen de promovare in grad profesional:

> Bibliotecar gr. Ill, Biblioteca beletristica, Complex de asigurare a logisticii de instruire,
Instructie si educatie;

> Expert gr. Ill, Compartiment cunoastere si asistentd psihologica, Structuri de sprijin
decizional;

> Referent de specialitate gr. I1l, Birou Achizitii, A4-Logistica.

Il.  Documente obligatorii pentru constituirea dosarului de Tnscriere la examen:
» Cerere de inscriere la examen, adresata comandantului Unitatii Militare 01853 Capu Midia,
pana cel tarziu pe data de 17.03.2023, ora 14.00.

I11. Conditiile generale si specifice:

» Finalizare perioa de stagiu de 6 luni;

» Obtinerea calificativului de evaluare “Corespunzator”;
» Obtinerea certificatului de finalizare a stagiului.

IV. Tipul probei de examen, locul, data si ora desfasurarii acesteia:
» Interviu;

» Sediul Unitatii Militare 01853 Capu Midia;

» 24.03.2023, intervalul orar 10.00-14.00.

V. Bibliografie:

> Bibliotecar gr. 111, Biblioteca beletristica

1. Legea nr. 53/2003, Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. M. 17/2012, ,,Regulamentul de ordine interioara aplicabil personalului civil contractual din
Ministerul Apararii Nationale”.

3. Legea contabilitatii republicatd nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Codul deontologic al bibliotecarului din Romania;

5. Legea nr 22/1969, republicatd, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agengilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul nr. 2062/2000, republicat, privind aprobarea Normelor Metodologice privind
evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 8/1996, republicata, privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completarile ulterioare.

» Expertgr. 111, Compartiment cunoastere si asistenta psihologica

1. Codul deontologic al profesiei de psiholog cu drept de libera practica;

2. M 110/2021 — Ordinul Ministrului Apararii Nationale pentru aprobarea instructiunilor privind
asistenta psihologica in Armata Romaniei;

3. Legea 213/2004 privind exercitarea profesiei de psiholog cu drept de liberd practica,
infiintarea, organizarea si functionarea Colegiului Psihologilor din Romania, cu modificérile si
completarile ulterioare;
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4. DGMRU 3/2020- Metodologia de asistenta psihologica profilactica a personalului Armatei
Romaniei;
5. SMAP.113/2020- Dispozitie pentru aprobarea regulamentului privind asigurarea asistentei
psihologice Tn Statul Major al Apararii si structura de forte;
6. V. Marineanu - Ghid de pregétire psihologica a liderilor militari, Bucuresti, 2022;
7. Ticu Constantin - Evaluarea psihologica a personalului, Ed. Collegium, lasi, 2004;
8. Ticu Constantin — Manual de evaluare a climatului organizational in Armata Romaniei,
Bucuresti, 2016;
9. V. Marineanu si I. Voicu — Interventia in crizd si primul ajutor psihologic, Ed. Centrului
Tehnic — Editorial Al Armatei, Bucuresti, 2016.
> Referent de specialitate gr. 111
1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
2. Hotararea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
3. Ordin Nr. M.143 din 19.09.2022 pentru aprobarea indrumarului privind incadrarea cheltuielilor
Ministerului Apararii Nationale pe articolele si alineatele clasificatei economice.

VI. Tematica:

> Bibliotecar gr. 111, Biblioteca beletristica
1. Dispozitii generale; Contractul individual de munca; Timpul de munca si timpul de odihna( fara
Sectiunea a 3-a-Cap. I); Raspunderea juridica;
2. Drepturi si obligatii ale personalului civil; Reguli de disciplind a muncii; Timpul de munca si
timpul de odihni; Incheierea contractului individual de munci, modificarea,suspendarea si incetarea
acestuia; Abateri disciplinare si sanctiuni disciplinare;
3. Registrele de contabilitate; Contraventii si infractiuni;
4. Principii deontologice;
5. Dispozitii generale; Conditii privind angajarea gestionarilor; Raspunderi;
6. Principii generale; Evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor
publice;
7. Dispozitii generale; Sistemul national de biblioteci - Biblioteci specializate; Patrimoniul
bibliotecilor; Drepturile si obligatiile utilizatorilor;
8. Dreptul de autor- Dispozitii generale;
9. Concepte de baza ale Tehnologiei Informatiei; Utilizarea calculatorului si organizarea fisierelor;
Notiuni de baza privind utilizarea Microsoft Word, Excel, PowerPoint.

» Expertgr.l11l, Compartiment cunoastere si asistenta psihologica
1. Organizarea modului de asigurare a asistentei psihologice in Armata Romaniei;
2. Organizarea si desfasurarea evaluarii psihologice periodice;
3. Moralul si starea de bine a personalului din unitatea militara (definitii, factori care influenteaza
moralul);
4. Trasaturi de personalitate si evaluarea lor;
5. Analiza profilului climatului organizational,
6. Interventia in criza si primul ajutor psihologic (introducere in problematica si etapele esentiale);
7. Inteligenta, inteligenta emotionald, motivatia si performanta (definitii, relatia inteligenta
emotionald — performanta, motivatie si activitate profesionald);
8. Stilul de conducere si performanta organizationala.

> Referent de specialitate gr.111
1. Procedura operationald privind achizitiile publice prin Achizitie Directa,
2. Procedura operationala privind achizitiile publice prin Procedura Simplificata;,
3. Pragurile pentru achizitiile publice directe;
4. Indrumarului privind incadrarea cheltuielilor Ministerului Apararii Nationale pe articolele si

alineatele clasificatei economice specifice bunurilor si serviciilor.
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